MUNZUR ÜNİVERSİTESİ

YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

	1
	Uygulama ve Detay Proje Onaylama
İşlemleri
	-Talep Dilekçesi
-Zemin Etüt Raporu
-Projeler ve hesap çıktı raporları
	
1 Ay

	2
	Kamulaştırma İşlemleri
	-Kamu yararı kararı
(Rektör Onaylı Yönetim Kurulu Kararı)
	
15 Gün

	3
	Yapım İşleri İhale Hazırlık İşlemleri
	-Talep Dilekçesi
-Onaylanmış Proje
	
1 Ay

	4
	Sözleşme Sonrası Yapım İşleri Kontrol Süreci
	-Sözleşme Dosyası
-ihale Dosyası
-Yapım malzemeleri onama dilekçesi
-Hak ediş dilekçesi
-Geçici ve kesin kabul dilekçesi
-Kesin hesap dilekçesi
	

Sözleşmeye göre iş süreci değişir

	5
	Süre Uzatım İşlemleri
	-Talep dilekçesi
-Ödenek harcama cetveli
-Yılsonu tespit hak edişleri
	
15 Gün

	6
	Kesin Teminat Çözüm İşlemleri
	-Talep dilekçesi
-Sigorta ilişiksiz belgesi
-Kesin hesap hak edişi
-Kesin kabul tutanağı
	
1 Ay

	7
	Doğrudan Temin Dosyası Hazırlık İşlemleri
	-Talep dilekçesi
	
15 Gün

	8
	Sözleşme Sonrası; Doğrudan Temin Kontrol Süreci
	-Doğrudan temin işlem dosyası
-Sözleşme dosyası
-Hak ediş dilekçesi
-Geçici ve kesin kabul dilekçesi
-Kesin hesap dilekçesi
	
15 Gün

	9
	Birim İçi Ön Mali Kontrol İşlemleri
	-Merkezi yönetim harcama belgeleri yönetmeliğine
istinaden hazırlanan ihale hazırlık ve ödeme belgeleri
	
3 Gün

	10
	Birim içi Yıllık Faaliyet Raporları
	-Faaliyet raporu hazırlama taslağı
	Nisan ayı sonuna kadar

	11
	Gayrimenkul Sermaye Üretim Giderlerinin Bütçe Hazırlık Çalışmaları
	-Yök tarafından açıklanan bütçe hazırlama rehberi
	Temmuz ayı


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri : Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı	İkinci Müracaat Yeri : Genel Sekreterlik

İsim : Alper POLAT	İsim	: Sedat AYDEN
[bookmark: _GoBack]Unvan : Daire Başkanı v.	Unvan	: Genel Sekreter
Adres : Aktuluk Yerleşkesi/TUNCELİ	Adres	: Aktuluk Yerleşkesi/TUNCELİ
Tel : 0428 213 17 94/1262	Tel	: 0428 213 17 94/1032
E-Posta : mhakanekici@munzur.edu.tr	E-Posta : sedatayden@munzur.edu.tr
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MUNZUR ÜNİVERSİTESİ     YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI  HİZMET STANDARTLARI TABLOSU  

SIRA   NO  HİZMETİN ADI  BAŞVURUDA İSTENEN  BELGELER  HİZMETİN  TAMAMLANMA  SÜRESİ   (EN GEÇ)  

1  Uygulama ve Detay  Proje Onaylama   İşlemleri  - Talep Dilekçesi   - Zemin Etüt Raporu   - Projeler ve hesap çıktı  raporları    1 Ay  

2  Kamulaştırma İşlemleri  - Kamu yararı kararı   (Rektör Onaylı Yönetim Kurulu  Kararı)    15 Gün  

3  Yapım İşleri İhale Hazırlık İşlemleri  - Talep Dilekçesi   - Onaylanmış Proje    1 Ay  

4  Sözleşme Sonrası Yapım İşleri Kontrol  Süreci  - Sözleşme Dosyası   - ihale Dosyası   - Yapım malzemeleri onama  dilekçesi   - Hak ediş dilekçesi   - Geçici ve kesin kabul dilekçesi   - Kesin hesap dilekçesi      Sözleşmeye göre iş  süreci değişir  

5  Süre Uzatım İşlemleri  - Talep dilekçesi   - Ödenek harcama cetveli   - Yılsonu tespit hak edişleri    15 Gün  

6  Kesin Teminat Çözüm İşlemleri  - Talep dilekçesi   - Sigorta ilişiksiz belgesi   - Kesin hesap hak edişi   - Kesin kabul tutanağı    1 Ay  

7  Doğrudan Temin Dosyası Hazırlık İşlemleri  - Talep dilekçesi    15 Gün  

8  Sözleşme Sonrası;  Doğrudan Temin  Kontrol Süreci  - Doğrudan temin işlem dosyası   - Sözleşme   dosyası   - Hak ediş   dilekçesi   - Geçici ve kesin kabul dilekçesi   - Kesin hesap dilekçesi    15 Gün  

9  Birim İçi Ön Mali Kontrol İşlemleri  - Merkezi yönetim harcama  belgeleri yönetmeliğine   istinaden hazırlanan ihale  hazırlık ve ödeme belgeleri    3 Gün  

10  Birim içi Yıllık Faaliyet Raporları  - Faaliyet raporu hazırlama  taslağı  Nisan ayı sonuna  kadar  

11  Gayrimenkul Sermaye Üretim Giderlerinin  Bütçe Hazırlık Çalışmaları  - Yök   tarafından açıklanan  bütçe hazırlama rehberi  Temmuz ayı  

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru  yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetl erin  bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.     İlk   Müracaat   Yeri   :   Yapı   İşleri   ve   Teknik   Daire   Başkanlığı   İkinci Müracaat Yeri : Genel   Sekreterlik     İsim :   Alper POLAT   İsim   :  Sedat AYDEN   Unvan :   Daire   Başkanı   v.   Unvan   : Genel Sekreter   Adres :   Aktuluk   Yerleşkesi/ TUNCELİ   Adres   :  Aktuluk   Yerleşkesi/TUNCELİ   Tel   :   0428 213 17 94 /1262   Tel   :   0428 213 17 94 /1032   E - Posta   :   mhakanekici@munzur.edu.tr   E - Posta :  sedatayden @ munzur .edu.tr  

