MUNZUR UNiVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

MUHASEBE, KESIiN HESAP VE RAPORLAMA SUBE MUDURLUGU
KiRAYA VERILEN TASINMAZ GELIiRLERININ TAHSILI i$ AKIS SURECI

1.]2886 Devlet Ihale Kanunu
Faaliyet ile Tlgili Mevzuat: |2.|6183 Amme Alacak Tahsil Usulii Hakkinda Kanun
3.
Yapilan fsin Siiresi: |5 giin

Sorumlu Personel

is Akis Semasi

Gorev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Aciklamalar)

Sekreterya

Muhasebe Gorevlisi 1

Muhasebe Gorevlisi 1

Muhasebe Gorevlisi 1

Muhasebe Gorevlisi 1

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Gorevlisi 1

Kira sozlesmesi gelir.

Kira takip dosyasi ag1lir.

Kira tahsilati yapilir.

Bankadan ektstre almnir.

MIF diizenlenir.

U

Muhasebe yetkilisi onaylar.

Dosyalanarak arsivlenir.

Ilgili birim tarafindan kiraci ile yapilan sdzlesme teslim
alinir.

Teslim alinan s6zlesme i¢in kira takip dosyasi agilir.

Kira, her ayin basinda bankadaki ilgili hesaba kiract
tarafindan yatirilir.

Kira bankaya yatirildiktan sonra bankadan ekstre
alinarak kontrol edilir.

BKMYBS sisteminde Merkezi Yonetim Muhasebe
Yonetmeligi hitkiimleri cercevesinde MIF (Muhasebe
Islem Fisi) diizenlenir.

Hazirlanan MIF (Muhasebe Islem Fisi), Muhasebe
Yetkilisi tarafindan onaylanir.

Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi hiikiimleri
¢ercevesinde dosyalanir.




