MUNZUR UNIVERSITESI
STRATEJi GELiSTIRME DAIRE BASKANLIGI

MUHASEBE KESIN HESAP VE RAPORLAMA MUDURLUGU
KEFALETE TABi MEMURLARA KEFALET CUZDANI DUZENLENMESI

iS AKIS SURECI

.|5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu

.|2489 Sayili Kefalet Kanunu

Yapilan fsin Siiresi:

1

Faaliyet ile ilgili Mevzuat: |2.|657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
3
1

Sorumlu Personel

is Akis Semasi

Gorev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-A¢iklamalar)

Muhasebe Gorevlisi

Muhasebe Gorevlisi 1

Muhasebe Gorevlisi 1

Ilgilinin kefalete tabi goreve baslamasi bildirilir.

flgilinin daha 6nceden
devam eden kefalete tabi
gorevi var mi1?

Kefalet Ciizdani

diizenleme yazis1 yazilmaz
ve herhangi bir islem tesis

edilmez.

Kefalet Sandig1 Baskanligina yazi yazilir.

Ilgili harcama biriminden Kefalet kimlik belgesi
formu teslim alinir.

Kefilli goreve baslayanlar igin Kefalet Ciizdan1
Diizenlenmez (T.C. Kimlik Numaras1 Kimlik
Belgesi yerine geger.) Niifus cilizdani fotokopisi
Kefalet Sandig1 Baskanligina gonderilir.

Ilgilinin Tasiir Kayit ve kontrol yetkilisisnin
kefalet girig ve kefalet aidati kesintisi baslangici
yapilir.




