MUNZUR ÜNİVERSİTESİ
SÜREKLİ EĞİTİM UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ 
İŞ SÜREÇLERİ


1- KURUM İÇİ EĞİTİM PROGRAMI TALEPLERİ SÜRECİ

	SÜREÇ ADI
	Kurum içi eğitim programı talepleri süreci

	SÜREÇ NUMARASI
	1

	SÜRECİN SORUMLULARI
	Merkez	Müdürü, Yönetim Kurulu

	SÜRECİN AMACI
	Üniversitemiz akademik personelinin eğitim programı açma veya eğitmen olarak görev alma talebini almak ve programı oluşturmak.

	SÜRECİN SINIRLARI
	Akademik personelin “eğitmen başvuru formunu” doldurup göndermesi ile başlar, eğitim talebinin içeriğine göre programın sonunda katılımcılara
belgelerinin/sertifikalarının teslim edilmesi ile son bulur.

	SÜREÇ ADIMLARI
	· Üniversitemizde görevli Eğitmen/Eğitmenler tarafından eğitmen başvuru formunun Merkezimize ulaşır.
· Merkez Yönetim Kurulu toplanarak eğitim talebini olumlu veya olumsuz olacak şekilde değerlendirir.
· Kararın olumlu olması durumunda eğitim programı ile ilgili koşullar belirlenir ve web sayfası üzerinden (ön kayıt/kayıt)duyurulur.
· Yeterli başvuru oluşması durumunda eğitim programı için gerekli yazışmalar yapılır ve katılımcı evrakları alınır.
· Eğitim programı sonunda, programın içeriğine göre katılımcılara verilecek ise belge ve sertifikalandırma işlemi tamamlanır.



