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GÖREV DAĞILIMLARI

	Personelin Unan, Adı Soyadı
	Kadro Unvanı
	Görevleri 
	Görev Devri

	Prof. Dr. Ebru YÜCE BABACAN
	Müdür
	Munzur Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; Meslek Yüksekokulun vizyonu, misyonu doğrultusunda eğitim ve öğretimi gerçekleştirmek için gerekli tüm faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla çalışmaları yapmak, planlamak, yönlendirmek, koordine etmek ve denetlemek.

	Doç. Dr. Seda GÜNDÜZALP
Öğr. Gör. Sinan ÖZCAN


	Doç. Dr. Seda GÜNDÜZALP
	Müdür Yardımcısı
	Meslek Yüksekokulunun vizyonu, misyonu doğrultusunda, eğitim ve öğretimi gerçekleştirmek için gerekli tüm faaliyetlerin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla çalışmalarında Müdüre yardımcı olmak. Müdürün bulunmadığı zamanlarda yerine vekalet etmek.

	Öğr. Gör. Sinan ÖZCAN

	Öğr. Gör. Sinan ÖZCAN
	Müdür Yardımcısı
	Meslek Yüksekokulunun vizyonu, misyonu doğrultusunda, eğitim ve öğretimi gerçekleştirmek için gerekli tüm faaliyetlerin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla çalışmalarında Müdüre yardımcı olmak. Müdürün bulunmadığı zamanlarda yerine vekalet etmek.

	Doç. Dr. Seda GÜNDÜZALP

	Mehtap ŞEKER
	Yüksekokul Sekreteri
	Meslek Yüksekokulunun vizyonu, misyonu doğrultusunda idari işlerin sağlıklı, düzenli ve uyumlu bir şekilde yürütülmesi ile ilgili çalışmalar yapmak, planlamak, yönlendirmek, koordine etmek ve denetlemek.
	
Gökhan YADİGAROĞULLARI

	

Doç. Dr. Seda GÜNDÜZALP
	

Öğr. Üyesi
Taşınır Kontrol Yetkilisi
	
Taşınır kayıt yetkilisinin yapmış olduğu kayıt ve işlemler ile düzenlediği belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunluğunu kontrol etmek, Harcama Birimi Taşınır Mal Yönetim Hesabı Cetvelini imzalamak.





	
Öğr. Gör. Sinan ÖZCAN

	Gökhan YADİGAROĞULLARI 
	Bilgisayar İşletmeni
Personel İşleri
Öğrenci İşleri
Yazışmalar
Mali İşler
	İlgili mevzuat çerçevesinde, Meslek Yüksekokul akademik ve idari personelinin özlük haklarına ilişkin iş ve işlemlerin yerine getirilmesi ile görev, yetki ve sorumluluk alanı içerisinde bulunan yazışmaların hazırlanması.
İlgili Mevzuat çerçevesinde, Meslek Yüksekokul öğrencilerinin eğitim-öğretim konularındaki iş ve işlemlerinin doğru ve zamanında yapılmasını sağlamak.
Meslek Yüksekokulundaki mali iş ve işlemler ile ilgili her türlü faaliyeti tüm yasal düzenlemeler ve belirlenen standartlara uygun olarak eksiksiz ve hızlı bir şekilde yerine getirmek.
	



Nurşen ODAK



	Nurşen ODAK
	
Sürekli İşçi 
(Büro Personeli)

	Üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; Meslek Yüksekokulunun gerekli tüm faaliyetlerinin alanıyla ilgili mevzuata uygun olarak yürütülmesi amacıyla büro işlerini yapmak.
	
İsmail ÇAKIR
Osman AYTEKİN

	İsmail ÇAKIR
	Teknisyen (Büro Personeli)
	Üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; Meslek Yüksekokulunun gerekli tüm faaliyetlerinin alanıyla ilgili mevzuata uygun olarak yürütülmesi amacıyla büro işlerini yapmak.
	
Nurşen ODAK
Osman AYTEKİN


	
Osman AYTEKİN
	
4-b Büro Personeli
Ek dersler
	Üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; Meslek Yüksekokulunun gerekli tüm faaliyetlerinin alanıyla ilgili mevzuata uygun olarak yürütülmesi amacıyla büro işlerini yapmak.
	
Nurşen ODAK
İsmail ÇAKIR


	Hayali İLHANCAN
	Teknisyen 
Taşınır Kayıt Yetkilisi
	Taşınır Mal Yönetmeliği doğrultusunda, kaynağına ve edinme yöntemine bakılmaksızın, Meslek Yüksekokuluna ait taşınır malların kaydı, muhafazası ve kullanımı ile yönetim hesabının verilmesi görevlerinin yürütülmesi, kişilere veya ortak alan sorumluluğundaki taşınır malzemelerinin teslim belgelerini hazırlayarak mal ve malzeme takibini kolaylaştırmak.
	
Sedat DEMİREL
Orhan AYDIN

	Sedat DEMİREL
	Tekniker
	Meslek Yüksekokulundaki teknik işleri ilgilendiren tüm konularda gerekli tüm faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla çalışmaları yapmak.

	
Hayali İLHANCAN
Orhan AYDIN

	Orhan AYDIN
	
Tekniker
	Meslek Yüksekokulundaki teknik işleri ilgilendiren tüm konularda gerekli tüm faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla çalışmaları yapmak.
	
Sedat DEMİREL
Hayali İLHANCAN

	
Aydın YÜCESOY
	
Güvenlik Görevlisi
	Meslek Yüksekokulunun gerekli tüm faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla Meslek Yüksekokulunun güvenlik İşlerini yürütmek.
	
Diren ÖNDAŞ

	Umut Bahtiyar YILMAZ
	Güvenlik Görevlisi
	Meslek Yüksekokulunun gerekli tüm faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla Meslek Yüksekokulunun güvenlik İşlerini yürütmek.
	
Zeki ÖZGEN

	
Ergüder ACAR
	
Güvenlik Görevlisi
	Meslek Yüksekokulunun gerekli tüm faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla Meslek Yüksekokulunun güvenlik İşlerini yürütmek.
	
Gökmen KESİCİ

	
Gökmen KESİCİ
	
Güvenlik Görevlisi
	Meslek Yüksekokulunun gerekli tüm faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla Meslek Yüksekokulunun güvenlik İşlerini yürütmek.
	
Ergüder ACAR

	
Zeki ÖZGEN
	
Güvenlik Görevlisi
	Meslek Yüksekokulunun gerekli tüm faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla Meslek Yüksekokulunun güvenlik İşlerini yürütmek.
	
Umut Bahtiyar YILMAZ

	
Mustafa ÖNAL
	
Güvenlik Görevlisi
	Meslek Yüksekokulunun gerekli tüm faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla Meslek Yüksekokulunun güvenlik İşlerini yürütmek.
	
Aydın YÜCESOY

	
Erkan GÜRKAN
	
Destek Personeli
	Meslek Yüksekokulunun gerekli tüm faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla Meslek Yüksekokulunun gerekli temizlik işlerini yapmak.
	
Aytaç YILDIZ

	
Abdullah ALTINKAYNAK
	
Temizlik Personeli
	Meslek Yüksekokulunun gerekli tüm faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla Meslek Yüksekokulunun gerekli temizlik işlerini yapmak.
	
Türker ÖNDAŞ

	
Ferda TOPUZ
	
Temizlik Personeli
	Meslek Yüksekokulunun gerekli tüm faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla Meslek Yüksekokulunun gerekli temizlik işlerini yapmak.
	
Aytaç YILDIZ

	
Türker ÖNDAŞ
	
Temizlik Personeli
	Meslek Yüksekokulunun gerekli tüm faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla Meslek Yüksekokulunun gerekli temizlik işlerini yapmak.
	
Abdullah ALTINKAYNAK

	
Aytaç YILDIZ
	
Temizlik Personeli
	Meslek Yüksekokulunun gerekli tüm faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla Meslek Yüksekokulunun gerekli temizlik işlerini yapmak.
	
Ferda TOPUZ
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