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	İlk Yayın Tarihi
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	Revizyon Tarihi
	


	İş Akış Adımları


	Sorumlu
İlgili Birim Yetkilisi

Evrak kayıt personeli

Yüksekokul Sekreteri

Taşınır Kayıt Yetkilisi
Evrak kayıt personeli


	İlgili Dokümanlar
İhtiyaç İstek Belgesi Teknik Şartname

Kuruma gönderilen yazılar.

Elektronik Evrak

Birime gönderilen yazılar. 






























































































































































































































































































































































































































































Muayenesi yapılan işin teslim alınması uygun görülürse yüklenici firma faturasını keser.





Muayenesi yapılan işin teslim alınması uygun görülmezse alım iptal edilir.


























Ödeme emri belgesi gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisince imzalanır ve Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığına ödemenin gerçekleştirilmesi için gönderilir.


















































Teslim alınan malın Muayene ve Kabulü yapılır.








Ödeme emri belgesinin ekine konulan evraklar hazırlanır ve ödeme emri kesilir.











Alınan malın Taşınır İşlem Fişi kesilir.












































Teslim verilen sürede yapılmadıysa alım iptal edilir.





Teslim verilen sürede yapıldıysa Muayene Kabul aşamasına geçilir. 








Malın yükleniciden teslimi için muayene kabul komisyonu oluşturulur ilgili personele bildirilir.














Muayene kabul komisyonu üyeleri malın teslim edilip edilmediğini takip eder.









































