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İznini yurt dışında kullanmak isteyen personel EBYS üzerinden izin formunu sırası ile ilgili birim amirlerini imzaya açarak doldurur. 





Form ilgili personel tarafından kontrol edilip paraflanarak, Müdür imzasına sunulur.








Müdürlük tarafından onaylanan izin formu Rektörlük oluruna sunulmak üzere üst yazı ile Personel Daire Başkanlığına gönderilir.   








Rektörlükten imzalanarak gelen izin formunda belirtilen  izin miktarı kişinin yıllık izninden düşülerek dosyasına kaldırılır.








































































































































































































































































































































































































