
 ŞEMA ADI  
BİRİM 

 

ile görevlendirilir. 

 

Görev süresi 7 günü geçiyor mu ? 

Yolluk yevmiye talebi var mı? 

Ders telafisi yapacak mı? 

*3 sorunun cevabı da HAYIR ise 

*Herhangi bir sorunun cevabı EVET ise 

2547 Sayılı Kanun Madde 39 - Yurt içinde ve yurt dışında görevlendirme; 
 

Öğretim elemanlarının kurumlarından yolluk almaksızın yurt içinde ve dışında kongre, konferans, seminer ve benzeri bilimsel 

toplantılarla, bilim ve meslekleri ile ilgili diğer toplantılara katılmalarına, araştırma ve inceleme gezileri yapmalarına, araştırma ve 

incelemenin gerektirdiği yerde bulunmalarına, bir haftaya kadar dekan, enstitü ve yüksekokul müdürleri, on beş güne kadar 

rektörler izin verebilirler. Bu şekilde on beş günü aşan veya yolluk verilmesini gerektiren veya araştırma ve incelemenin 

gerektirdiği masrafların üniversite ile buna bağlı birimlerin bütçesinden veya döner sermaye gelirlerinden ödenmesi icap eden 

durumlarda, ilgili yönetim kurulunun kararı ve rektörün onayı gereklidir. 

 

 

 

 

 

 

 

Evet 

 
 

 

 Bölüm başkanlığı görüşü olumlu mu? Görevlendirme İptal 

 

 

 

  

İlgiliye tebliğ edilmek 
üzere bölümüne yazılır. 

 

 

 

 

görüldü mü? 

Evrak, Fakülte 

 

havale edilir. 

Görevlendirme İptal 

İlgili öğretim elemanı 

sadece ders telafisi 

istemişse, Fakülte Yönetim 

Kurulu tutanağı, tahakkuk 

birimine de havale edilir. 

 

Görevlendirmenin ne şekilde yapılacağı 

(yolluklu-yevmiyeli, uçakla-otobüsle, 

ödemenin yapılacağı bütçe, varsa ders 

telafi programı vb.) Fakülte Yönetim 

Kurulu tutanağına yazılır. 

 

Fakülte Yönetim Kurulu 

,adı geçen  öğretim elemanı   

Yönetim   Kurulu Kararı ve Eklerini de 

ekleyerek akademik görev belgesini 

doldurarak Rektörlük oluru 

için Rektörlük 

 

Rektörlük oluru; 

 

İlgili öğretim elemanı görevlendirme 
dönüşünde ilgili evrakları Tahakkuk 

birimine teslim eder. 
 

Tüm imzaların tamamlanmasından 
sonra ilgili öğretim elemanı söz 
konusu kongre, konferans vb. 

etkinliğe katılabilir. 
 

Fakülte Yönetim Kurulu Kararı ilgiliye tebliğ 
edilmek üzere bölüme yazılır, adı geçen 
akademik personel Yönetim Kurulu Kararını, 
dilekçesi ve eklerini EBYS’de akademik görev 
belgesinin ekine koyarak, kendisini ve bölüm 
başkanını parafa, Dekan ve Rektör hocayı da 
imza kısmına seçerek işlem yapar. 

 

İlgili öğretim 
elemanının 

dilekçesi ve ekleri, 
üst yazı ile birlikte 

Dekanlık 
Makamına yazılır 

 


