	T.C.

	MUNZUR ÜNİVERSİTESİ

	Şehir Dışı Araç Talep Formu

	Araç Talep Eden Birimin Adı 
	 

	Görevli Personelin Adı Soyadı
	 

	Araç Talep Gerekçesi 
	 

	Görevin Tarih ve Saati
	 

	Aracın Hazır Bulunması Gereken Yer
	 

	Aracın Görev Yeri ve Güzergâhı
	 

	Talep Edilen Araç Cinsi
	     Otomobil
	     Kamyon
	    Pick-up

	
	     Minibüs 
	     Otobüs
	

	Yukarıda araç talep gerekçesi ve gideceği yer yazılı hizmet için ilgili personele, Üniversitemiz hizmet araçlarından görev şartlarına uygun aracın tahsis edilmesi hususunda;  
Gereğini arz/ rica ederim.

	                                                                                        Araç Talep Eden Birim Yetkilisi

	
	Adı Soyadı:

	
	Unvanı:

	
	İmza:

	Yukarıda araç talep gerekçesi ve gideceği yer yazılı hizmet için ilgili personele Üniversitemiz hizmet araçlarından görev şartlarına uygun aracın tahsis edildiğini onaylarım.

	                                                                                      Araç Birim Yetkilisi

	
	Adı Soyadı:

	
	Unvanı:

	
	İmza:

	Görevlendirilen Araç ve Şoför Bilgileri  

	(Bu bölüm şoför tarafından doldurulacaktır.)

	

	Aracın Plakası
	 

	Aracın Çıkış
	Tarihi
	
	Aracın Varış
	Tarihi 
	

	
	Saati
	
	
	Saati
	

	Aracın Dönüş Çıkış
	Tarihi
	
	Aracın Dönüş
	Tarihi
	

	
	Saati
	
	
	Saati
	

	Aracın Çıkış Kilometresi
	 
	Aracın Dönüş Kilometresi
	 

	Şoför Adı Soyadı
	 
	İmzası
	

	Şoför Adı Soyadı
	 
	İmzası
	


Not: 
1- Araç Talep Formları, Elektronik Belge Yönetim Sisteminde (EBYS) mevcut olup, araç taleplerinin EBYS üzerinden yapılması gerekmektedir. 
2- Şehir dışı araç taleplerinde, Rektörlük Makamına sunulacak görevlendirme talebinden önce Daire Başkanlığımızdan Şoför ve Araç bilgilerinin de alınarak görevlendirme oluruna eklenmesi gerekmektedir. 
