11-12 Eylul Tunceli Munzur
Universitesi
2006 Y_|_I| Sonrasi Kurulan

Erasmus+ Kurum
Koordinator Yrd.
Gulsum MEZGEL

YARTAS
19/N0/O9ON1 7
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ICERIK B A A

* Uluslararasilasma
 Kurumsallasma
 Erasmus Koordinatorlugu
* Gerceklestirilen Faaliyetler
* Hibe Yonetimi
 Erasmus projeleri
yayginlastirma Faaliyetleri
« Karsilasilan sorunlar

Giilsim MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 2



H Erasmus+ lh dl

KTO KARATAY

UIUSIararaSIIagma UNIVERSITESI

Gelen Ogrenci Sayisinin artirilmas
Giden 6grenci sayisinin artirilmasi
Erasmus+ KA103 — 107 — 203- 108
Anlasma Sayisinin artirilmasi

Tam zamanli yabanci 6grenci
Uluslararasi projelere katilim

TOMER - |AESTE

Gulsum MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 3



H Erasmus+ Ilﬁll

KTO KARATAY

Gelen Ogrenci Sayisinin Artilirmasy

* ingilizce internet sayfasi

* ingilizce ders kataloglari
 Ortaklarla iliskiler
 Konaklama ulasim bilgileri

* Sosyal Faaliyetler

Gulsum MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 4



E Erasmus+ Ihdl

KTO KARATAY

Giden Ogrenci Sayisinin Artirilmasy =

e Universitede Erasmus Tanitimi

* Seminerler

* Erasmus Dersi

 Duyurularin yeterli sayida ve ulasilabilir

olmasi
e Erasmus Internet Sayfasi

Gulsum MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 5



Ulusal Ajans Projelerti

|

Bireylerin Ogrenme
Hareketliligi (KA1)

* Personel Hareketliligi
(Yiiksekogretim, okul egitimi,
mesleki egitim, yetigkin egitimi,
genglik)

Ortak Yiiksek Lisans Derecesi

!é t1s1

Buyiik Capli Avrupa Goniilli
Hizmet1

Giilsiim MEZGEL YARTAS |

Erasmus+

2

Yenilik ve Iyl Ugulama
Degisimi Icin Isbirligi (IKA2)

Stratejik Ortakliklar

Bilgi Ortakliklari

» Sektorel Beceri Ortakliklan

» Yiksekogretim Alaninda

kt kapasite gelistirme
11,

terskararasi

Ozel Eylemler

« Jean Monnet
» Spor Destekleri

Ulusal Ajans ve Proje Firsatlari

KTOKARATAY
UNIVERSITESI

Politika Reformu Destegi
(KA3)

* Yapilandirilmis Diyalog:
Gengler ve karar alicilar
arasinda gencglik alaninda
toplantilar

. Merkizi Teklif Cagrilar

asma

21.09.2016 6



B e KURUMSALLASMA  xroxamsiny

UNIVERSITESI

» Sistem Kurun

« Koordinatorluk Yapilanmasi
»  Koordinatorlik Isleyisi

* Yonerge

* Ulusal Ajans ile iletisim

« Paydaslarla lletisim

+  Koordinatorlik Internet Sayfasi

Gulsum MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 7



ﬂ Erasmus+ Il

Sistem Kurun 50 AR e

UNIVERSITESI

 Klasorleme
 Evrak Listesi
* Dosyalama

« Evrak Numaralari

Giilsiim MEZGEL YARTAS Erasmus+ Ogrenci Hareketliligi Oryantasyon Semineri 12.09.2017 8



(0 Frasmus+ I a1

Koordinatorluk Yapisi  xroxararay

UNIVERSITESI

 Yasal Temsilcli
 Rektorluk
« (Genel Sekreterlik

 Erasmus Projeleri Degerlendirme ve
Secim Kurulu

Gulsum MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 9



H Erasmus+ Il

Koordinatorluk Yapisi  xroxaratay
*  Kurum Koordinatoru

« Kurum Koordinator Yardimcisi
« Uzmanlar
 Bolum Koordinatorleri

 Yarih Zamanlh Personel velveya
Asistan Ogrenci

Gulsum MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 1

aY



ﬂ Erasmus+ Il

Koordinatorliik Isleyigi  xroxaramy
« Rektorluk altinda iseyen bir birim

* Proje basvurulari ve sozlesmeler ve raporlar
Rektor tarafindan imzalanir.

« Seminerler, duyurular, odemeler
koordinatorlukce hazirlanarak Rektor
tarafindan onaylanir.

« kil Anlasmalar koordinatorlik
danismanliginda Bolum Koordinatorleri
tarafindan yapillir.

Giilsiim MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi | 12.09.2017 | |



H Erasmus+ Il

Koordinatoriuk I§Iey|§| KTO KARATAY

UNIVERSITESI

»  Ogrenci ve personel hareketliliklerinin secimi
komisyon tarafindan tutanakla imza altina
alinir. Rektor tarafindan onaylanir.

«  Ogrenci 6grenim ve staj anlasmalari ilgil
fakulte ile hazirlanarak bolum koordinatorunce
onaylanir. FKK alinir.

 Tum on-line araclar koordinatorluk tarafindan
takip edilerek girigleri yapilir.

Gulsum MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 ,1,



Bl oo YONERGE o Ry

UNIVERSITESI

 Erasmus Kurum Koordinatorlugu EC, Ulusal
Ajans kurallarina gore hareket eder.

« ECHE ile kabul edilen uygulama kriterlelerine
riayet edilmelidir.

« Erasmus Rehberi ve Uygulama ElI Kitabi
kurallarina gore hareket edilir.

 Kurum Koordinatorlugu oldugumuz bilincinde
olunarak universitedeki vyararlanicilara ve
paydaslara bu uc hissettiriimelidir.
1

Giilsiim MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi | 12.09.2017 | .



Bl oo YONERGE o Ry

UNIVERSITESI

 Yonerge hazirlanirken Erasmus Rehberi ve
Uygulama El Kitabi1 kurallari,

Universite ici isleyis dikkate alinmalidir.

» KTO Karatay Universitesi Erasmus Yonergesi

https://www.karatay.edu.tr/?sayfa=885210d/76c¢c5el
1ae4e380b161b1f50b5

Gulsim MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 14
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H Erasmus+ Il

Ulusal Ajans lle lletisim o karamay

UNIVERSITESI

« E postalar ile yapilan UA tarafindan yapilan
bildirimler takip edilmelidir.

 UA vya lletilecek sorularda oncelikli Uygulama
El Kitabi arastirilarak ¢ozum bulunamamissa e
posta yolu ile sorun acik ve net bir sekilde
ifade edilmelidir.

« UA tarafindan duzenlenen ve davet vyazisi
gonderilen toplantilara katilmak projeleri
yonetme ve uygulamada kolaylik

Giilsim MEQEEENeRMA ktad | rErasmus+ KA103 Proje Toplantisi | 12.09.2017 | 15



ﬂ Erasmus+ Il

Paydaslarla lletisim KTO KARATAY

UNIVERSITESI

* Rektorluk Bilgisi ve Oluruna;

* Proje basvurulari ve raporlamalarda rektorluk
Imzasi,

« Akademik Yil basinda Erasmus Takvimi
hazirlanmasi,

 Duyurularin ilan edilmeden once onaya
sunulmasi,

- Istirak edilmesi planlanan toplantilar hakkinda
Giilsiim M@éﬂ;@RﬂlﬁlnmaSkrasmuw KA103 Proje Toplantisi | 12.09.2017 | 16



ﬂ Erasmus+ Il

Paydaslarla lletisim KTO KARATAY

UNIVERSITESI

« Rektorluk Bilgisi ve Oluruna;

- Kazanan ogrenci ve personelin seg¢im
tutanaklarinin imzaya sunulmasi,

 Erasmus+ Projeleri Degerlendirme ve Yurutme
Kurulu toplanti tutanaklarinin ohaya
sunulmasi,

- Hareketlilik yapacak personel icin izin islemlert,

* Hibe odemelerinin onaya sunulmasi,

Gulsim MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi | 12.09.2017 17



ﬂ Erasmus+ Il

Paydaslarla lletisim KTO KARATAY

UNIVERSITESI

«  Ogrenci Isleri Koordinatorligu:

« Giden ve gelen ogrenci listeleri zamaninda
lletiimelidir.

- Fakiltelerden OIK giden 6grenci taninma
kararlarini ikili kontrol yapabilmek ve OIK'nin
not girislerini eksiksiz igleyebilmesi icin donen
ogrenci listeleri donem baslamadan
gonderilmelidir.

Gulsim MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 18



H Erasmus+ Il

Paydaslarla lletisim KTO KARATAY

UNIVERSITESI

» Mali Isler Koordinatorligu:

 Gidecek olan personel ve ogrenci odemeleri
kil takip gerektirmektedir.

- MIK'nde mimkine bir kisi  butceyi
koordinatorlukle birlikte takip etmelidir.

 Nihal Rapor sunulmadan once koordinatorluk
muhasebesi ile Mali Islerin banka dokumler
kontrol edilmelidir.

Gulsum MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi | 12.09.2017 | 19



H Erasmus+ Il

Paydaslarla lletisim KTO KARATAY
« Fakulteler;

»  Ogrencilerin staj ve ogrenim anlasmalari
fakultelerde bolum koordinatorlerince
Imzalanarak FKK alinmasi saglanmalidir.

« Erasmus+ proje cagrilari ile ilgili bilgi e postasi
gonderilmelidir.

 Bolum Koordinatorlerinin  ve ogrencilerin
koordinatorlukce verilen seminerlere
katilmalarinin desteklenmesi icin gorusmeler

apllmalidir.
Gulsum I\¥Z£LYARTA$ Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi | 12.09.2017 | 20



ﬂ Erasmus+ Il

Paydaslarla lletisim KTO KARATAY
 Bolum Koordinatorleri:

- |kili Anlagmalarin yapilmasinda birlikte hareket
edilmelidir.

» Ogrencilerin staj ve ogrenim anlasmalari
bolum koordinatorlerince imzalanarak FKK
alinmasi saglanmalidir.

* Yapilan toplantt ve seminerlere ogrenci ve
personelin katihminin tesvik edilmesi icin
bilgilendirme yapilmalidir.

Gulsim MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 21



ﬂ Erasmus+ Il

Payda§larla IIetI§|m KTO KARATAY

UNIVERSITESI

» Ingilizce Hazirlik
Koordinatorlugu;

+ Ogrencilerin hareketlilik basvurusu 6ncesinde
yapilacak dil sinavlari birlikte duzenlenir.

» Ogrencilere verilecek seviye bildirir belgeler
IHK tarafindan dizenlenir.

Gulsim MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 22



BB us+ Kurum Koordinatorliigii Il

KTO KARATAY

Internet sayfasi
- Hareketlilikten yararlanacak olan ogrenci ve

personel internet sayfasindan tum bilgilere
ulasabilmeli,

 Tum dokumanlara ulasilabilinmeli,

- Internet sayfasinda ne kadar cok bilgi olursa
Koordinatorluk o kadar az gereksiz soru ile
Kars! karsiya kalir.

* Yapilacak projeler ve ikili anlagsma ortaklari bizi
Internet sayfasi araciligi ile tanir.

Gulsim MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 23



ﬂErasm“5+PROJE HAREKETLILIKLERI ko kasine

UNIVERSITESI

* Proje basvurularinin yapilmasi

* Sozlesmelerin imzalanmasi
Hareketliliklerin llan Edilmesi

» Kiriterlere gore secimlerin Yapiimasi

« Seminer ve Toplantilar Duzenlenmesi

* Raporlamalar

Gulsim MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 24



ﬂErasm“5+PROJE HAREKETLILIKLERI ko kasine

UNIVERSITESI

* Proje basvurularinin yapilmasi

* Sozlesmelerin imzalanmasi
Hareketliliklerin llan Edilmesi

» Kiriterlere gore secimlerin Yapiimasi

« Seminer ve Toplantilar Duzenlenmesi

* Raporlamalar

Gulsum MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 25



EEFESFHUS+ Il

Ogrenci Hareketliligi  xroxaraisy

UNIVERSITESI

LA Formu(Learning Agreement)

«  Ogrenim hareketliligi yapacak 6grencinin 30
ECTS ders yuku olmalidir.

« LA formunu bolum koordinatoru ile birlikte
yapiimali,

»  Ogrencinin ve bolim koordinatorlerinin;
4 Adi, soyadi, unvani,
v lletisim bilgileri,
v Imzasi,

Giilsim MEZGELFAKRIK S| 7 Ot-MAK  ZORIIHNIDADIR | 12002017| 26



HErasmu5+ L . Ilﬁll
OGRENIM IGIN LA FORMU 51D 5asmiay

LA Formu 3 nusha olarak imzalari
tamamlandiktan sonra bir nushasi
koordinatorluge teslim edilmelidir.

 Hareketlilik sirasinda LA formunda bir
degisiklik yapilacak olursa, imzalari eksiksiz
olarak koordinatorluge ve fakulte
sekreterligine e posta ile gonderilmelidir.

Gulsim MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 | 27



H Erasmus+ . ] ] Ilﬁll
VIZE ISLEMLERI KTO KARATAY

UNIVERSITESI

e Ogrenci Universiteye basvuru
islemlerini tamamladiktan sonra;

* Vize islemlerine baslamasiicin gidecegi

Universiteden Davetiye/Acceptance
Letter gdnderilecektir.

Gulsum MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 28



HErasmus+ hdl

VIZE ISLEMLERI KTO KARATAY

UNIVERSITESI

* Bazi konsolosluklar, orijinal kabul
mektubunu gormek isteyebilir;

* Vizeicin gerekli evraklara iliskin

sorumluluk tamamiyla
ogrencidedir.

Gillsum MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 29



“rasmus+ . I
i ViZE YAZISI <o KAy

UNIVERSITESI

* Her ogrenci, kabul mektubu
geldikten sonra,
koordinatorliikle ile iletisime
gecip, koordinatorlukten
vize yazisini almakla

sorumludur.

Gulsum MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 30



H Erasmus+ Ihdl

HIBE SOZLESMESI KTO KARATAY

UNIVERSITESI

«  Ogrenci,

llgili Banka Subesinden actirmis oldugu Euro
hesap numarasini, Euro Hesap Bildirim Formu
le koordinatoriuge bildirir.

» Ogrenci hareketlilige baslamadan 6nce
universite ile ‘Hibe Sozlesmesi’ imzalamak
ZORUNDADIR.

Gulsum MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 31



EErasmus+ Nl

HIBE SOZLESMESI KTO KARATAY

UNIVERSITESI

HIBE SOZLESMESINDE 6grencinin:

Kimlik bilgilerti,

lletisim bilgileri,

Banka hesap bilgilert,

Faaliyet oncesi- sirasi-sonrasi devam eden
sorumluluklari,

Gideceqi universitenin bilgileri,

Odeme sartlari,

Hakkettigi ongorulen hibe miktari,

IMZA ALTINA ALINIR.

Gulsum MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 32



- [ HIBE ODEMESI [l

KTO KARATAY

NE ZAMAN YAPILIR? UNIVERSITESI
HIBE ODEMESI;

«  Ogrenci Euro hesap bilgilerini tamamlayip,
hibe sozlesmesini imzaladiktan sonra, toplam
ongorulen hibenin %80 odemesi ogrencinin
hesabina aktarilir.

 Hibelerin transferinden sonra, 6grenci 6deme

dekontunu e posta yoluyla koordinatorlik ile
paylasmalidir.

Gulsum MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 | 33



H Erasmus+ hdl

HIBE TABLOSU KTO KARATAY

UNIVERSITESI

Ayhk Ogrenci Ayhk
Ogrenim Ogrenci
Hayat pahalihgina Hareketlilikte Misafir Olunan Ulkeler Hibesi Staj Hibesi
gore ) €)
iilke tiirleri

1. Grup Program Avusturya, Danimarka, Finlandiya, Fransa, 500 600
Ulkeleri Irlanda, italya, Lihtenstayn, Norveg, Isveg,

[svicre, Birlesik Krallik
2. Grup Program Belgika, Hirvatistan, Cek Cumhuriyeti, Kibris 400 500
Ulkeleri Rum Kesimi, Almanya, Yunanistan, Izlanda,

Liikksemburg, Hollanda, Portekiz, Slovenya,

Ispanya, Tiirkiye
3. Grup Program Bulgaristan, Estonya, Macaristan, Letonya, 300 400
Ulkeleri Litvanya, Malta, Polonya, Romanya, Slovakya,

Makedonya

Gulsum MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 | 34



H Erasmus+ Jl—lﬂj—ll

OLS SINAVI ONIVERSITES]

» Ogrenci hareketlilige basladiktan sonra,
koordinatorlugumuz tarafindan OLS sistemine
girisi yapllir.

« Giris islemleri tamamlanan ogrenciye sistem
tarafindan ceviri i¢i dil sinavi gonderilir.

» Ogrenci gonderilen sinavi gecerli tarihe kadar
yapmak zorundadir.

» Ogrenci dondukten sonra da OLS sinavini
tekrar yapmakla yukumliudur.

Gilsim MEZGEL YARTAS Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 35



B pONDUKTEN SONRA K@”

UNIVERSITESI

Erasmus+ universitesinden alinacak
Katlim Sertifikasi,

Trascript of Records

Pasaport fotokopisi(eski uygulama)
* Ucus Kartlari

EKSIKSIZ OLARAK
koordinatorluge teslim edilmelidir.

Gililsim MEZGEL YARTAS lErasmus+ (")grenci Hareketliligi Oraynatasyon Semineri 12.09.2017 ‘ 36



hdl
KTO KARATAY
UNIVERSITESI

_ DONDUKTEN SONRA

* Gitmeden 6nce yapilan OLS sinavinin ikinci
asamasi dondukten sonra yapilmalidir.

 Ogrenciye bu sinav, otomatik bir e-maille
bilgilendirme yapilacaktir.

* OLS’yi tamamlamayan 6grencinin kalan hibesi
yatiriilmamalidir.

Giilsiim MEZGEL YARTAS |Erasmus+ Ogrenci Hareketliligi Oraynatasyon Semineri| 12.09.2017 |37



B DONDUKTEN SONRA [l

KTO KARATAY
UNIVERSITESI

* Ogrencinin deneyimini 6lcmek adina, online
olarak yapilan EU Survey’i doldurmak
zorunludur.

* Yapmayan o6grencinin kalan hibesi
vatirilmamaldir.

Gilsum MEZGEL YARTAS ﬂ Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 |38



Bli::  TANINMA iSLEMLERI i

KTO KARATAY
UNIVERSITESI

* Ogrenci Transcript belgesinin bir niishasini
koordinatorlige , bir nishasini da fakulte
sekreterligine teslim edilmelidir.

e Kalan hibe 6demesi 6grencinin basarili oldugu
toplam kredi sayisi Uzerinden yapillir.

 Toplam 20 ECTS kredisi basarili olarak donen
ogrencilere tam ddeme yapllir.

Gulsim MEZGEL YARTAS ¢rasmus+ Ogrenci Hareketliligi Oryantasyon Semineri 12.09.2017 |39



- TANINMA iSLEMLERI [l

KTO KARATAY
UNIVERSITESI

e 19-11 ECTS ile donen 6grenciler kalan hibelerini
almazlar.

e 11 ECTS ve alti ile donen 6grenciler gitmeden dnce
aldiklari hibeyi geri iade etmekle yukumluddurler.

 Kalan hibelerin transferinden sonra, 6grenci 6deme
dekontunu e posta yoluyla koordinatorlik ile
paylasmalidir.

e Ogrenci OLS Sinavinin Final Exam bdlimunu de

tamamlamalidir.
Giilsiim MEZGEL YARTAS | Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi | 12.09.2017 |40



-ErasmusErasmus+ Genel Kurallar Linkleri Il

KTO KARATAY
UNIVERSITESI

Ogrenci Ogrenim Hareketliligi

https://www.karatay.edu.tr/erasmus/images/nesneler/20160629031409-
ogrenci ogrenim genel kurallar-pdf.pdf

Ogrenci Staj Hareketliligi

https://www.karatay.edu.tr/erasmus/images/nesneler/20160629031335-
ogrenci staj genel kurallar-pdf.pdf

Gulsum MEZGEL YARTAS ﬂ Erasmus+ KA103 Proje Toplantisi 12.09.2017 |41
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ﬂ Erasmus+ m

Personel Hareketliligi e

* Personel Ders Verme Hareketliligi
(STA-Staff Mobility of Teaching Assingment)

« Personel Egitim Alma Hareketliligi
(STT- Staff Mobllity for Staff Training)

4

o)
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Bfleasn  Hareketlilikler Neleri Kapsar? il

KTO KARATAY
UNIVERSITESI

DERS VERME HAREKETLILIGI

« ECHE (Erasmus Charter of Higher
Education) sahibi  bir  yuksekogretim
kurumunda ogrencilere ders verilmesi

EGITIM ALMA HAREKETLILIGI

« Turkiye'de ECHE sahibi bir yuksekogretim
kurumunda istihdam edilmis herhangi bir
personelin program ulkelerinden birinde
egitim almasi
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B:.....: Personel Hareketliliginde KTO'KLLLTAY
Sureler

Ders Verme Hareketliligi

« Seyahat harig en az 2 is gunu, en fazla 2 ay

« 1 haftalik faaliyetlerde en az 8 saat ders verme
zorunlulugu vardir.

- Katilim sertifikalarinda aksi halde bir durum goruldugu
takdirde faaliyet gecersiz sayilir.

Egitim Alma Hareketliligi
« Seyahat haric en az 2 is gunu, en fazla 2 ay

« Katilim sertifikalarinda aksi halde bir durum goruldugu
takdirde faaliyet gecersiz sayilir.
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B:..... Personel Hareketliliginde J&_
Sureler

IIIIIIIIIIII

- Universitemizde her iki hareketlilik tiiriinde
de daha fazla kisinin yaralanmasi adina, 5
is ve 2 seyahat gunune kadar hibe odemesi
yapiimaktadir.

- |steyen adaylar HIBESIZ olarak 2 ay’a kadar
hareketlilik yapabilir.
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Bt lareketlilige Katilacak i

KTO KARATAY

Personelin Belirlenmesi

ILAN SURECI

« Duyurular, Universite ve  Erasmus
Koordinatorlugu internet sayfalari ile ilan
panolarinda yayinlanmaktadir.
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B« Hareketlilige Katilacak Personelin

KTO KARATAY

BenrlenmESi UNIVERSITESI
Kontenjanlar

* Anlasmalar

* Asgari sartlar

« Belgeler

* Degerlendirme olgutleri

 Hibeler
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Bl:..: Hareketlilige Katilacak Personelin il
KTO KARATAY

Be“rlenmeSi UNIVERSITESI

« Kontenjanlar

Erasmus Koordinatorligu internet sayfasinda
guncel olarak yayinlanmaktadir.

http://www.karatay.edu.tr/erasmus/index.php?i=duyuru&ID=161

v Egitim Alma Hareketliligi Faaliyeti gerceklestirmek
icin Universiteler arasi anlasmaya gerek yoktur.
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. [—— ERASMUS GENEL KURALLAR i

KTO KARATAY
UNIVERSITESI

« Erasmus Genel Kurallar, Erasmus
Koordinatorlugu internet sayfasinda
yayinlanmaktadir.

Ders Verme Hareketliligi Genel Kurallar
https://www.karatay.edu.tr/erasmus/images/nesnele
1/20160629031434-

personel ders _verme genel kurallar-pdf.pdf

Egitim Alma Hareketliligi Genel Kurallar
https://www.karatay.edu.tr/erasmus/images/nesnele
1/120160629031454-

personel eqitim _alma genel kurallar-pdf.pdf
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B:s: DEGERLENDIRME SURECH

ASGARI SARTLAR

IIIIIIIIIII

Universitemizde tam/yari zamanl olarak
Istihdam edilmis olmak.

- Kadro sart1 yoktur.

* Hizmet alimi yolu ile istihdam edilen
personel faydalanamaz.
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-Erasmus+ BELGELER
ON-LINE BASVURU FORMU

UNIVERSITESI

» |lan metninden ulasabilir.
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“ Erasmus+

BELGELER

Teaching Agreement

STAFF MOBILITY FOR TEACHING®*
MOBILITITY AGREEMENT

Planned period of the teaching activity:

[daday / month year/]

Duration (days) — excluding travel

T he teaching staff mmember

from [day /rmonrnth year]

Last mname (s)

First name (s)

Seniority?

Nationality>3

Sex< [MF]

Academic year

20../20..

E-mail

The Sending Institution/Enterprise®

Name

Erasmus code”®
Cif applicable)

Department/unit

Address

Country/
Country code®

Contact person
name and position

Contact person
e-mail / phone

Tvype of enterprise:
NACE code”
C(if applicable)

Size of enterprise®
(if applicable)

The Receiving

Nnstitution

Name

Department/unit

Erasmus code
(if applicable)

Address

Country/
Country code

Contact person
Nname and position

Contact person
e-mail / phone

1 InNn case the mobility combines teaching and training activities,
to fit both activity types.

? Seniority: Junior (approx.
experience) or Senior (approx.

2 Nationality: Country to which the person belongs administratively and that

passport.

Gulsum MEZGEL YAI?TAS

= 10 vyears of experience),
= 20 years of experience).

Erasmus+ Personel Hareketliligi

INntermediate (approx.

Tthis template should be used and adjusted

= 10 and <= 20 years of

issues the ID card and/or

KTO KARATAY
UNIVERSITESI
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Erasmus+ BELGEL ER

Teaching Agreement

Section to be completed BEEFORE THE MOBILITY

KTO KARATAY
UNIVERSITESI

x. PROPOSED MOBILITY PROGRAMME

Main subject field:

Level: Short cycle (EQF level 5) o; Bachelor or equivalent first cycle (EQF level 6) =
Master or equivalent second cycle (EQF level 7) —; Doctoral or equivalent third cycle
(EQF level 8) o

Number of students at the receiving iNnstitution benefiting from the teaching

pProgramme:

Number of teaching hours:

Ovwverall objectives of the mobility:

Added wvalue of the mobility (in the context of the modernisation and
internationalisation strategies of thhe institutions involved):

Content of the teaching programmae:

Expected coutcomes and impact (e.g- on the professional development of
the teaching staff member, on the competences of students and on systems
at national, regional and institutional level):

T The ISCED-F 2013 search tool (available at http: ec.europa.eu/education/tools/isced-f en.htm) should be
used to find the ISCED 2013 detailed field of education and training.
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“Erasmus+ BELGELER

Training Agreement

STAFF MOBILITY FOR TRAINING™*
MOBILITT Y AGREEMEINT

Plannmned period of thhe trainmnimng activity : from /[fday rrornthh - year 7 till fdaday  rrromtcthrh. yeasr 7

KTO KARATAY
UNIVERSITESI

Duration (days) — excluding travel days: ... ... i

T he Staff Member

Last mame First mame
Seniority > Nationmnality >
Sex< [N7~] Academic year 20../20..

E-rmail

T he Sending Institution

Name Departrment/unit

Erasmus code™®
Cif applicable)

Address Country/
Country code®

Contact person Contact person

NnName and position e—-mMmail / phomne

The Receiving Institution / Enterprise®©

Name

Erasmus code Departrment/unit
Cif applicable)

Address Country/
Country code
Contact person, Contact person
nNname and position e—-mail / phome
Tyvype of enterprise: Size of enterprise®s
Z

NACE code Cif applicable)

(if applicable)

T INn case the mobility combines teaching and training activities, the mobility agreement for teaching
template should be used and adjusted to fit both activity types.

2 Seniority: Junior (approx. - 10 years of experience), Intermediate (approx. = 10 and - 20 years of
experience) or Senior (approx. = 20 yvears of experience).

= Nationality: Country to which the person belongs administratively anmnd that issues the ID card and/or

passport.
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il
KTO KARATAY
UNIVERSITESI

B DEGERLENDIRME KRITERLERI

Hareketlilikten ilk defa faydalanacak personele,

Yabanci dil belgesi olan personele,

Egitim alma faaliyetlerinde IDARI PERSONELe,

Daha oOnce personel hareketliligine dahil
olmayan bolum/birimlere,

Personel hareketliliginde yer almamis ulke ve
yuksekogretim kurumuna

ONCELIK VERILIR
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il
KTO KARATAY
UNIVERSITESI

. [a— NASIL BA$VURU YAPARIM

 Basvuru Formu,
- Teaching/Training Agreement,
« Letter of Acceptance (Aday Kendisi Alir),

« Dil Belgesi (Ders Verme Hareketliliginde
Zorunludur),

* Rektorlukten izin yazisi

belgeleri hazirlanmasi istenmelidir.
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il
KTO KARATAY
UNIVERSITESI

Beos:  SECIM SONRASI SUREG
* Sonuclarin ilani
* Vize iglemleri
* Vizeli Pasaport Fotokopisi

 Ucak Bileti Faturasi

Hibe sozlesmesi

Odemeler (S6zlesme imzalandiktan
sonra 45 is gunu icinde)
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. [ HIBE HESAPLAMASI

KTO KARATAY
Gunlik
Hayat pahalihgma g, eketlilikte Misafir Olunan Ulkeler hibe
gore uilke gruplari miktarlar
(Avro)

1.. Grup Program  |Birlesik Krallik, Danimarka, Hollanda, Irlanda, 144
Ulkeleri Isvec,

Avusturya, Belgika, Bulgaristan, Cek

2. Grup Program  |Cumhuriyeti, Finlandiya, Fransa, Italya,
Ulkeleri [zlanda, Kibris Rum Kesimi, Lihtenstayn,
Liiksemburg, Macaristan, Norveg, Polonya, 126
Romanya, Tiirkiye*, Yunanistan

3. Grup Program | Almanya, Ispanya, Letonya, Makedonya,

Ulkeleri Malta, Portekiz, Slovak Cumhuriyeti 108

4. Grup Program
Ulkeleri Estonya, Hirvatistan, Litvanya, Slovenya 90
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Bl HiBE HESAPLAMALARI

Seyahat Gideri

KTO KARATAY
UNIVERSITESI

ELDE EDILEM ‘KM’ DEGERI | HIBE MIKTARI

100 - 499 km arasi
500 - 1999 km arasi
2000 — 2999 km arasi
3000 — 3999 km arasi
4000 — 7999 km arasi
8000 ve Uzeri

180€
275€
360€
530€
820€
1.100€

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance en.htm,
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| [T— HIBE HESAPLAMASI

* 2gun (yol) + 5 gun (faaliyet) =7 gun
Ornek hesaplama:

Polytechic Institute of Coimbra - Portugal
1 Haftalik hareketlilik

Bireysel destek €108/gun

Konya — Coimbra mesafe 3511,05km
4.band mesafe araligi €530

Gulsum MEZGEL YARTA$| Erasmus+ Personel Hareketliligi
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KTO KARATAY
UNIVERSITESI
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B HIBE HESAPLAMASI T

IIIIIIIIIIII

« 7 X108 =€756
* 756 + 530 =€1.286,00

« 1.286,00 X 0.8 = 1.028,80 (%80’ hareketlilikten
once odenir)

 1.286,00 - 1.028,80 = 257,20 (kalan%?20
dondukten sonra odenir)
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-Erasmus+ DONDUKTEN SONRA TESLIM EDILMESI

GEREKEN BELGELER KTO KARATAY

UNIVERSITESI

Ucus Kartlari
Pasaport Fotokopisi

Nihai Rapor

Faaliyet Rapor Sunumu

"+ Kabul Kagid) A S
STA/STT Formu :> slak Imzali
5 Katilim Belgesi ) Olmalidir.
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- Erasmus+ lh ol

IIIIIIIIII

Erasmus Kurum Koordinatorligii
internet Sitesi
http://www.karatay.edu.tr/erasmus/inde

X.php

KTO Karatay Universitesi ID CODE
TR KONYAO2
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H:.. DERSVERMEHAREKETLILIGI [
DUYURUSU ONIVERSITES]

BASVURU ONCESI

1- Adaylar, koordinatorliigumiizce acilan cagrilara, ilandaki basvuru tarihleri ig¢inde
basvurmalidir.

2- Basvuru yapmak isteyen adaylar, ilanda belirtilen tarihte yapilacak olan “Erasmus+
Bagvuru Sureci Bilgilendirme Semineri”ne katilmalidir.

BASVURU

1- Koordinatorlagiimuze teslim edilecek belgeler bilgisayar ortaminda doldurulacak olup aksi
durumdaki basvurular kabul edilmeyecektir.

2- Adaylar, koordinatorlugumiizce duzenlenen Erasmus+ toplantilarina katilmak zorundadir.
Toplantilara, bir (1) defadan fazla mazeretsiz olarak katilmayan Ogretim (yesinin
basvurusu kabul edilmemektedir.

3- Basvuru belgelerindeki imza, tarith ve kase/muhir bolumler:, Gniversitemiz ve gidilecek
universitenin Erasmus Kurum Koordinatorlugi tarafindan onaylanmalidir.

4- Ogretim ayesi, Erasmus+ siirecinin takibinden sorumludur. Iletisim bilgilerinin giincel
olmasi ve tiim islemlerin aday tarafindan takip edilmesi zorunludur.
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B:..: DERS VERME HAREKETLILIGI i
DUYURUSU T

5- Basvuru yapan ogretim gorevlisi

i) universitemiz Erasmus+ internet sayfasinda bulunan basvuru formunun imzal
kopyasi

i) universitemiz ve hareketlillk vapilacak kurumun Erasmus yetkilist tarafindan
onaylanmis egitim anlagmasi formu (Staff Mobility for Teaching Assigments — STA
Formu

iii)  kabul mektubu

iv) Rektorlik Makami'nca onaylanmig gorevlendirme uygunluk belgesi,

v) yabanci dil belgesi (gecerlilik stresi aranmaksizin YDS, UDS, KPDS, TOEFL,
IELTS vb.)

tle koordinatorlifiimiize bagvuruda bulunmalidur.

6- STA formu linkte bulunmaktadir.

7- Kabul mektubu, harekethlik tarihlerimi icermeli ve gidilecek kurumun Erasmus
Koordinatorlign tarafindan imzali ve mihiirlt olmalidir.

8- Basvuru sirasinda STA formu ve kabul mektubunun e-posta eki olarak gonderilen taranmis
versiyonlan koordinatorligiimizee kabul edilmektedir.

9- Koordinatorlagiimiziin e-posta adresi erasmus/ikaratay edu.tr dir.
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-Erasmus+

DERS VERME HAREKETLILIGI  Jii
DUYURUSU o

SECIM SUTRECI ve HAREKETLILIK ONCESI

Erasmus ders wverme hareketlilifi adayvlanimin siralamasi; §) daha &nce harekethilik
vapmamis personel, fi) daha tonce hareketlilife dahil olmamis akademik birim ve &) daha
once harekethilikte ver almamis dlke wvel/veyva wiksekofgreum kurumu dncelikli olacak
sekilde vapalr.

Basvuru degerlendirmelerinde, bir dnceki yil iginde koordinatorligiumizce dizenlenen
Erasmus toplantilanina katilan 6&retim tives: dncelikli olacaktir.

Aym kriterlere sahip basvuru sayvisimin fazla olmas: durumunda adavlar, vabanc: dil
bilgisine gore donceliklendirilir.

Yerlestirme sonuglan koordinatorltigimiz internet saviasinda ilan edalar.

Hareketlilige hak kazanan é6&retim liyesi

i) hibe stzlesmesi

ii) Euro hesap bildirim formu
i) vesil pasaport veva vize belgesinin bulundugu pasaport sayfasimin fotokopisi
i) vize talep vazis: evraklarnm tamamlamakla yvikomlodor.

Bu belgeler linkte bulunmaktadar.
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M. DERS VERME HAREKETLILIGI

G-

il

DUYURUSU OntveRsiTES!

Hibe sdzlesmesi, Gdgretim dvesi ve Koordinatorlidgamiiz arasinda imzalanacak olup bir (1)
nishas: ogretim Uvesinde kalacaktir. Ders verme hareketliligi strecine ait tim detaylar
siizlesmede belirtilmis olup sdzlesme disina cikilan uygulamalara izin verilmemektedir.

Hareketlilik hibesinin %8071, hibe sorlesmesi imzalandiktan sonra 45 15 glni i¢cinde
G&retim Uyesinin hesabina aktarilir. Odemenin ardindan, banka dekontu
koordinatédrligiimize teslim edilmelidir.

[Iniversitemizce uygun gorillen hareketlilik siwresi, yol dahil olmak tzere 7 giindiir.

Ogretim tyesi. kendi vize stirecinin takibinden sorumludur.

HAREKETLILIK SIRASIND A

2

Ogretim tryesi, gidilen kurumda en az 2 is giinil ve en az 8 saat ders vermekle yikiimladiir.

Ogretim ivesi, gidilen kurumun Erasmus Kurum Koordinatorliagii'nden kabul mekiubu,
S5TA formu ve katilim sertifikasimin 1slak im=zali versivonlarnm temin etmelidir.

DONDUKTEN SONRA

Ogretim Uyesi

i) kabul mekiubu

£i) STA formu

£Fi) katilim sertifikasi

iv) ulke giris cikislarnim gdsteren pasaport sayfalar: ve
v ucak binis kartlar: belgelerini

1slak im=zalh ve miihirlid olarak koordinatérli@imize teslim etmelidir.
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B:... DERS VERME HAREKETLILIGI
DUYURUSU SR

D e i e e

2- Ogretim Uyesi, dondsinid takiben dniversitemiz Erasmus+ Koordinatorlagia tarafindan
belirlenen tarihte “Faalivet Rapor Sunumu™ yvapmakla yiakidmbidir. Sunum taslag linkie
bulunmaktadur.

3- Faalivetini tamamlayan &@retim Uyvesi, dniversitemiz Erasmus+ ders havuzuna en az iki
adet ders eklemek ve bu derslerin, ders tarum formlarnni hazirlamakla vk liadir.

3

4- Ogretim dyesinin ders wverme hareketliligi deneyvimini oGlgmek amacivla, c¢ewvrimici
vapilacak olan “A8 Arkeri "'ni tamamlamas: zorunludur. Bu adima atlavan G&retim dnvesinin
kalan hibe ddemesi yvapilmayacaktir. Anket, elektronik davetive ile gonderilecektir.

5- Yukanda belinilen asamalar eksiksiz wverine getirildigs takdirde Erasmus+ ders wverme
hareketliligi sireci tamamlanacak olup kalan 2%%20°1lik hibe Gdemesi Gfretim ivesinin
banka hesabina aktarnlacaktir.

ONEMLI NOT:

Grerekli tiim belgeler  hitpo/dfeoawow karatay. edu trferasmusfindex. php?r=erasmuspersonel sayfamizda
Dokiimanlar/Personel Ders Verme Harekethiligl bashg altinda ver almaktadar.

KAPSAM

Erasmus+ Hareketlilik progranana katilamayvan 6grencilere farkl: Acwrupa alkelernindeki yiaksekogretim
kurumlannim akademik personelinim bilgn wve deneyviminden favdalanma mbcdm vermek, pedasonk
wvontemler konusunda weEmanhbk we denesyim deSisiming tesvik etmek, Yiaksekogretimm kurumlarnna
sunduklan derslerin gesit ve igerigini genisletme ve zenginlestirme konusunda destek olmak dwere EUB

FFracmase T Tniverzite Flecvannamess’s eabhibhs finaivercitelerin albadesmals nereoneline Frocmmoe There Werome

Gulsum MEZGEL YARTAS | Erasmus+ Personel Hareketliligi 16.05.2017 |68




B:.s: EGITIM ALMA HAREKETLILIGI i
DUYURUSU T

BASVURU ONCESI

1- Adavlar, koordinatdrlagimuzce acilan cagrilara, ilandaki basvura tarithleri icinde basvurmalidar.

2- Basvuru vapmak isteven adavlar, ilanda belirtilen tarihte yvapilacak olan “Erasmus+ Bagsvuru Sdreci
Bilgilendirme Semineri " ne katilmalidir.

BASYVURILS

1- Koordinatorligimize teshim edilecek belgeler bilgisayar ortaminda doldurulacak olup aks: durumdalka
basvurular kabul edilmeyecektir.

2- Adavlar, koordinatorligimizce diazenlenen Erasmus+  toplantilarnna katilmak  zorundadir.
Toplantilara, bir (1) defadan farla mazeretsiz olarak katilmavan personelin bagvurusu kabul

edilmemektedir.

3- Basvuru belgelerindeki imza,_ tarih ve kase/muihir balimleri, drniversitemiz ve gidilecek dniversitenin
Erasmus Kurum Koordinatorligia tarafindan onaylanmalidar.

4- Hareketlilik yvapilacak kurumun tniversiteden farkli olmas: durumunda, basvuru belgeler: gidilecek
kurumun ilgili birim yetkilisince onayvlanmis olmalidir.
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5- Hareketlilik yapacak personel, Erasmus+ sirecinin takibinden sorumludur. {letisim bilgilerinin giincel
olmasi ve tim 1slemlerin aday tarafindan takip edilmesi zorunludur.

6- Basvuru vapan personel

i) dnmiversitemiz Erasmus+ internet sayfasinda bulunan basvuru formunun imzali kopyasi

ii) universitemiz ve hareketlilik yapilacak kurumun Erasmus yetkilisi tarafindan onaylanmis
egitim anlasmasi formu (Staff Mobility for Training — STT Formu)

ifi) kabul mektubu

iv) Rektorlik Makami’nea onaylanmis gorevlendirme uygunluk belgesi

ile koordinatorligimuze basvuruda bulunmalidir,
7- STT formu linkie bulunmaktadir.

8- Kabul mektubu, hareketlilik tarihlerimi igermeli ve gidilecek kurum yetkilisince imzali ve muhirla
olmalidar.

9- Basgvuru sirasinda STT formu ve kabul mektubunun e-posta eki olarak gonderilen taranmis versiyonlar
koordinatorligimuzce kabul edilmektedir.

10- Koordinatorligimiizin e-posta adresi erasmusi@karatay.edu.tr dir.
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SECIM SURECI ve HAREKETLILIK ONCESI

1- Erasmus eZitim alma hareketlilif adaylarinin siralamasi;

i) daha once hareketlilik vapmamag personel,

ii) idari tnvan,

iii) daha dnce hareketlilife dahil olmamis birim ve

) daha once hareketlilikte yer almamas dlke ve/veya kurum

oncelikli olacak sekilde yvapalir.

2- Basvuru degerlendirmelerinde, bir énceki vil i¢inde koordinatérligiimizce diizenlenen Erasmus
toplantilanina katilan personel oncelikh olacaktir.

3- Eg&itim alma hareketlihifinde, idan personel éncelikli olarak degerlendirilir.

4- Yerlestirme sonug¢lan koordinatorliEimiz internet sayvfasinda 1lan edilir.

5- Hareketlilife hak kazanan personel

i) hibe stzlesmesi
ii) Euro hesap bildirim formu

Giilsiim MEZGEL YARTAS | Erasmus+ Personel Hareketliligi 16.05.2017 |71



B EGITIMALMA HAREKETLILIGI i

DUYURUSU OntveRsiTES!

iii) vesil pasaport veya vize belgesinin bulundugu pasaport sayfasinin fotokopisi
iv) vize talep vazisi

evraklarim1 tamamlamakla yvukumluadiur. Bu evraklar linkte bulunmaktadir.

Hibe sozlesmesi personel ve koordinatorlugimiiz arasinda imzalanacak olup bir (1) niashas: personelde
kalacakur. Egitim alma hareketlilig stirecine ait tiim detaylar sozlesmede belirtilmis olup sozlesme
dismna cikilan uygulamalara izin verilmemektedir.

Hareketlilik hibesinin %8071, hibe so6zlesmesi imzalandiktan sonra 45 1§ gunu i¢cinde personelin
hesabina aktanlir. Odemenin ardindan, banka dekontu koordinatorlugiimize teslim edilmelidir.

Universitemizce uygun gorilen hareketlilik suresi, vol dahil olmak tizere 7 gundur.

Personel, kendi vize surecinin takibinden sorumludur.

HAREKETLILIK SIRASINDA

1-

2-

Personel. gidilen kurumda en az 2 15 gtiina eZitim almakla yukamladar.

Personel, gidilen kurumdan kabul mektubu, STT formu ve katilim sertifikasinin islak imzal:
versiyonlarini temin etmelidir.

DONDUKTEN SONRA

1-

Personel

i) kabul mektubu
ii) STT formu

iii) katilim sertifikasi
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iii) katihim sertifikasa
i) ilke gmiris cikiglanm gosteren pasaport sayfalan
5] ucak binis kartlart

belgelerini 1slak imzali ve mihirlia olarak koordinatorlagimize teshim etmelidir,

2- Personel, donisini takiben dniversitemiz Erasmus+ Koordinatorligia tarafindan belirlenen tarihte
“Faalivet Rapor Sunumu™ vapmakla vikidmliddar. Sunum taslag) linkte bulunmaktadar.

3- Personelin efitim alma hareketlilifi denevimini olegmek amaciyla, cevrimici vapilacak olan 48
Anketi "1 tamamlamasi: zorunludur. Bu adima atlayan personele kalan hibe ddemes: vapilmayacaktar.
Anket, personele elektromik davetiyve ile gonderilecektir.

4- Yukanda belirtilen asamalar eksiksiz yverine getirildifi takdirde Erasmus+ egitim alma hareketliligi
sireci tamamlanacak olup kalan %2071k hibe édemesi personelin banka hesabina aktanlacaktr.

ONEMLI NOT:

Gerekli tiom  belgelere http-ffwww karatay edu trferasmus/index php?i=erasmuspersonel adresinden
erigilebilir.

KAPSAM
EUB (Erasmus Universite Beyannamesi) sahibi yviksekogretim kurumlarinda ¢alisan akademik ve idari
personelin vurtdisindaki isletmelerde va da EUB sahibi yvilksekogretim kurumlarinda efitim almasina imkéan

eadflavarn faalivet alarmnudar
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KTO KARATAY
UNIVERSITESI

« Uluslararasilasma
 Kurumsallagsma
 Erasmus Koordinatorlugu
* Gerceklestirilen Faaliyetler
* Hibe Yonetimi
 Erasmus projeleri
yayginlastirma Faaliyetleri
« Karsilasilan sorunlar
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KTO KARATAY
UNIVERSITESI

Gulsum MEZGEL YARTAS
Erasmus+ Kurum Koordinator Yrd.
444 1251 ] 7322

gulsum.yartas@Kkaratay.edu.tr

erasmus@Kkaratay.edu.tr

https://www.karatay.edu.tr/erasmus/
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TESEKKURLER
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