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SÜREÇ SONU
Özlük ve sicil dosyası PDB tarafından atandığı Kamu Kurumuna gönderilir.
Kadro boşaltma onayı ilgili tahakkuk birimine ve SGDB’ye gönderilir.
Kadro boşaltma onayı ilgili birime ve SGDB’ye gönderilir.
Ayrılış işlemleri yapılan personelin, ilişik kesme işlemlerini bitirdikten sonra PDB’ye ve dağıtımlı olarak Tahakkuk Birimi ve Başhekimliğe ayrılışı bildirilir.
SGK’ya hak sahipleri için maaş ve tazminat yazısı yazılır.
Hak sahiplerinden ilgili evraklar istenir.
Rektörlük Makamı’nın onayından sonra istifa işlemi ile ilgili kadro ayrılış işlemleri yapılır ve üst yazı ile dağıtımlı olarak ilgili birimlere gönderilir
Birimden gelen ayrılış yazısı ile Hastane Bilgi Sistemi (PAGO), Dekanlık Özlük Sistemi, SGK Ayrılış Bildirgesi, Sağlık Bakanlığı Personel Takip Sistemi (SPTS) programlarından çıkışlar yapılır.
Birim üst yazı ile kişinin dilekçesini PDB’ye gönderir.
Personelin naklen atandığı kurumdan Rektörlük aracılığıyla atama yazısı gelir.
Görev yaptığı birimden üst yazı ile ayrıldığı tarihi bildirilmesi istenir.
Birime verilen ölüm raporunun üst yazı ile PDB’ye gönderilmesi ile birlikte Hastane Bilgi Sistemi (PAGO), Dekanlık Özlük Sistemi, SGK Ayrılış Bildirgesi, Sağlık Bakanlığı Personel Takip Sistemi (SPTS) programlarından çıkışlar yapılır. Dosyası kapatılıp arşivlenir.
Personel istifa dilekçesini birime sunar.
Ölüm






EDEBİYAT FAKÜLTESİ
İŞ AKIŞ ŞEMALARI





Görevden Ayrılma (Nakil, İstifa, Ölüm) İşlemleri İş Akış ŞemasıPersonelin görevden ayrılmasına ilişkin belge (atama yazısı, istifa dilekçesi, ölüm raporu) EBYS sistemi üzerinden Fakülteye gelir.
Görevden ayrılma sebebi?
İstifa
Naklen Atama
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