





EDEBİYAT FAKÜLTESİ
İŞ AKIŞ SÜREÇLERİ


Devir Yoluyla Alınan Taşınırların Girişi İş Akış Süreci İş Akış ŞemasıTaşınır İstek Belgesi hazırlanarak malzemenin alınacağı birime gönderilir.


HAYIR
İstek karşılanıyor mu?
EVET
Devreden birim tarafından Taşınır İşlem Fişi (Devir Çıkış) düzenlenir, imzalanır ve talep edilen
malzeme ile birlikte istek yapan birime gönderilir.
İstek yapan birim malzemeyi gruplarına göre kaydeder.
Taşınır İşlem Fişi (Devir Giriş) düzenlenir.
Tüm işlemler sonucu belgelerin birer sureti dosyalanır.
SÜREÇ SONU
Düzenlenen TİF’ler devir yapan birime ve Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’na gönderilir.
Devir yoluyla alım işinden vazgeçilir.


