CEMIiSGEZEK MESLEK YUKSEKOKULU

NN MUNZUR AKADEMIK/IDARI PERSONEL
V UNIVERSITESI IS TANIMI

MUDUR

Is Tanim

Munzur Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag¢ ve ilkelere uygun olarak; Meslek
Yiiksekokulu Miidiiri’ niin gorevi; egitim ve 0gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerin
etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiriitilmesi amaciyla ¢alismalar1 yapmak, planlamak,
yonlendirmek, koordine etmek ve denetlemektir.

MUDUR YARDIMCISI
Is Tanim

Munzur Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Meslek
Yiiksekokulun vizyonu ve misyonu dogrultusunda egitim ve dgretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim
faaliyetlerin yiriitiilmesi amaciyla ¢alismalarinda Miidiire yardimci olmak, Miidiiriin bulunmadigi
zamanlarda vekalet etmek.

YUKSEKOKUL SEKRETERI
is Tanim

Munzur Universitesi iist yénetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yiiksekokulun
vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerinin
etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla idari ve akademik isleri Miidiire
karsi sorumluluk i¢cinde yapar.

AKADEMIK BiRIMLER:
BOLUM BASKANLARI
Is Tanim

Munzur Universitesi iist yénetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yiiksekokulun
vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerinin
yuriitiilmesi amaciyla idari ve akademik isleri boliim icerisinde yapar.

OGRETIM ELEMANLARI
Is Tamim

Munzur Universitesi iist yénetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yiiksekokulun
vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerin
yuriitiilmesi amaciyla ¢alismalari yapmak.

IDARI BiRIMLER:
PERSONEL ISLERI
is Tanmim

Munzur Universitesi iist yénetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yiiksekokulun
gerekli tiim faaliyetlerinin yuriitiillmesi amaciyla Yiiksekokul ici ve Yiiksekokul dis1 tiim idari yazigsmalari

yapar.
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OGRENCI ISLERI
Is Tanim

Munzur Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yiiksekokuldaki
gerekli tiim faaliyetlerinin yliriitiilmesi amaciyla 6grenci islemlerini yapar.

MUHASEBE (TAHAKKUK) /TASINIR KAYIT VE KONTROL YETKILISi
Is Tanim

Munzur Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Personel
Maaslari, Ek Ders Odemeleri, SGK Islemleri ile tiiketim ve demirbas malzemelerinin satin alinmasi ve
kaydi icin gerekli islemleri yapar.

GUVENLIK HiZMETLERI
is Tanim

Munzur Universitesi list yonetimi tarafindan belirlenen amac¢ ve ilkelere uygun olarak; Meslek
Yiiksekokulunun gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi
amaciyla glivenlik islemlerini yiirttiir.

SUREKLI iSCi
is Tanim

Bulunmus oldugu birimde temizlik hizmetleri ve diger isleri ilgilendiren tiim konularda gerekli tim
faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalari yapmak.
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