ﬁﬁmunzun UBYS POSTA EVRAKI OLUSTURMA
Yt

UNIVERSITESI
2008

1. Universite Belge Y6netim Sistemi iizerinden Elektronik Belge Gezgini agilir.
Olusturulmak istenen evrak tiirii segilir.
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2. Acilan ekranda olusturulan evraklarla ilgili asagida belirtilen kisimlar
doldurulur (Alici, Imzaci, Dosya Plani, Konu, Gonderim Sekli, Teslimat Tipi).
Gonderim sekli posta segilip uygun olan Teslimat Tip1 de se¢ilmelidir.

A stver Belge Tiirl Seginiz... v Belge Tarihi 05.10.2023
R edier Belge Kategorisi Kurum ici yazisma v Bila Tarih
x Belge Not
Gonderim $ekli Posta A Teslimat Tipi Seciniz...
|
«» On lzleme Seciniz...
|.l. Alici I iadeli Taahhiitli
B imza Dosya Plam Ogesi KEP
Diger
Konu Birim Elden
& ek | Teslimat tipi secmek istemiyo
o lliski Baslik
& -
& lgiler Agiklama

x: C. Referans
Dinamik Ustveri

Evrak imza siireci tamamlandiktan sonra Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig
Genel Evrak birimine diisecektir. Ust yaz ile birlikte ilgili yaziya ait tiim eklerin
zarf icinde Genel Evrak birimine teslim edilmesi gerekmektedir.
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