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1. Universite Belge Yonetim Sistemi iizerinden Elektronik Belge Gezgini agilir.

Olusturulmak istenen evrak tiirti (Elektronik) segilir.
'EEMS/Inbox/Kecord/Index/#

Q [EIRCI (1) (@) (o)

< | Etexironik Beige |

Tiimiinii Harici Elektronik Belge

Fiziksel Belge

2. Belge Tiirti kismindan olusturacaginiz Ara¢ Talep Formunun tiiri segilir
(Sehirigi-Sehirdisi)

Belge Tiirii Seciniz... v Belge Tarihi

Belge Kategorisi Arac Talep Formu (Sehirdisi)
Arac Talep Formu (Sehirici )

Bilgi Islem Daire Baskanhg

Gonderim Sekli Ders Gorevlendirmeleri

Dilekce
Daner Sermaye ve Isletme MidurlGgu
EBYS Yonetici Tanimlarn Onay Formu
Ek Ders
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3. Olusturulan Arag Talep formu hakkinda ilgili Dosya Plani Ogesi ve Konu
alani secilir

Dosya Plam Ogesi Q

Konu

Baslik

Agiklama

4. Alic1 kismindan Universitemiz araglarinin baglh oldugu birim olan Idari ve
Mali Isler Daire Baskanlig: secilerek eklenir.

A Ustver Alicilar + Alici Listesi Olugtur/©
& Onlzleme
X Ao « Alici Sec Alici Listelerim Ortak Alici Listeleri

“ T
,’ imza
K imza Notu Alict Birim = |darive Mali isler Daire Baskanlif) (Genel Sekreterlik) ‘
& Ek ;

Islem Tiiri Bilgi Geregi Olur

& liski
y.,: C. Referans

E] Dinamik Ostveri

Dagitim Listesini Ek Olarak Ekle & Tiim Alicilan Sil

e el = g
Alici Alici Goriinen Adi Adresi Adresi Tipi Bilgisi
idari ve Mali isler Daire Baskanhg (Genel idari ve Mali isler Daire Baskanlifi (Genel Geregi

Sekreterlik) Sekreterlik)
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5. Imza kismindan 1. Imzac1 olarak birim amiri (Dekan, Daire Baskani, Miidiir
vs.) 2. Imzaci olarak da Arag Talep Formunu uygunlugunu onaylayacak Idari
ve Mali Isler Daire Baskani secilir.

A imza
x Imza Notu Kisi/Pozisyon imza - Secim yamlmadi r
& Ex — : —
Temsil Tiiri Asaleten Adina Oncelik
5 llisk

Igiler

&
7‘: €. Referans

Sira imzalayan Adi imza Tiirii imza Vekil Tiirii imzalayan Vekil Ad Mesaj
1 Bilgi Islem Daire Bagkani Cem Tekinoglu Imza Asaleten -
2 Idari ve Mali Isler Daire Bagkam Murat Altinkaynak Imza Asaleten -

6. Dinamik Ustveri kismindan ilgili arag talebi ile ilgili bilgiler eksiksiz ve dogru bir
sekilde doldurulur.

Ust Veri (Zorunlu) Arag Talep Eden Birimin Ad Bilgi islem Daire Baskanhg

On [zleme {Zorunlu) Arag Talep Gerekgesi Garev
Alic

(Zorunlu) Gorevli Personelin Adi Soyadi

imza

(Zorunlu) Aracin Gérev Yeri Ve Giizergahi

Ek (Zorunlu) Gorevin Tarih ve Saati 05.10.2023

LA (Zorunlu) Talep Edilen Arag Cinsi Otomobil

&
©

b &

A

9 imza Notu
&

<

G’,’-‘

Igiler
(Zorunlu) Aracin Hazir Bulunmasi Gereken Yer idari Bina

]

s G.Referans

| EI Dinamik Ustver «
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7. Evraki imzaya sunmak i¢in de Dolasima ¢ikar segenegi ile imzaya sunulur.

[l Belge Kaydet Kaydet ve Dolagima Cikar 3 iptal

Ust Veri

Editar

Belge Mot

On lzleme

Alic

imza

imza Notu

Ek

A S X B e Qg X X >

Iligki
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