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1. UBYS’ye https://ubys.munzur.edu.tr/ adresinden giris yapilir.

Kullanici Adi

Kullanici Adi

Parola

Parola B

Giris Yap (9’7 e-Deviet ite Girig

Giris yapamiyor musunuz ?

@ tn

2. Daha sonrasinda Ogretim Elemani/Belge Memuru kullanici gurubu segilerek
Online Toplant1 Sistemi meniisiinden Toplant1 Yonetimi sekmesine gecis yapilir.

< N 2% ubys.munzur.edu.tr

Ara... Q

O
PAYDAS GERI BiLDIRIM YONETIM SISTEMI <
ONLINE TOPLAMTI SiSTEMI w # Belze Kullanios v *
- Tammlamalar ~
- Toplanti Yénetimi -
: Kisisel

KiSISEL MEMUR iSLEMLERI

E Mesajlar o
ELEKTROMIK BELGE YOMETIM SiSTEMI <

= Anketler o
UBYS Akademi €

a Hsp.Ayar
AYRILIS SUREC TAKIBI SISTEMI <

ﬁ' Kullamci Portal Ayarlan

SERVIS/DESTEK iSLEMLERI &



3. Agilan sayfadaki Toplanti Yonetimi meniisiinde bulunan Takvim tizerinden .ya da -
sag tarafta bulunan Toplanti Ekle meniisiinden istenilen tarih ve saatteki alanlar |
secilerek toplanti olusturma detay sayfasi agilir. .

Not: Toplant1 saati secilince yarim saat erken once ve sonrasmi secerek toplanti baslamaniz
onerilir. Ayn1 zamanda toplantinin onay siireleri de géz 6niinde bulundurularak olusturulmalidir.
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Toplant Yénetimi Toplantilanm Katihma Oldugum Toplantilarim Kaydedilen Toplantilar
+ Toplanti Ekle
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4. Sirasiyla asagidaki zorunlu (*) alanlar doldurulur ve kaydet tusuna basilir.
NOT: Toplant1 katilmc1 200 (daha yiiksek bir deger tavsiye edilmez) kisiden fazla olma durumunda
sistemde ve yayin kalitesinde sorunlar olusabilmektedir.

Toplanti Yénetimi | 15.12.2023 08:00 - 15.12.2023 09:30

Toplant: Bilgileri Toplanti Ozellikleri

* Toplanti Ad: Katilimer Parolasi: Toplantiyi Kaydetmeye izin Ver:

(@ Evet Hayr

Eger parclay bog birakirsaniz, toplant linkine sahip olan herkes

* Toplanti Agiklamasi: Kamera Kullanimini Engelle:

toplantiya katilabilir.

Eger parola girerseniz toplant: linkini paylaghiginiz kigiler bu parolay ~
girerek toplantiya katilmak zorunda kalirlar. Olugturulan parola 8 karakter Evet (@ Hayrr
olmalidir.

* Toplant: Tipi: Mikrofon Kullanimini Engelle:
* Moderatdr Parolasi:

Evet (®) Hayir

* Toplant: Birimi:

T ikt

Maksimum Katilimea Kapasitesi:

200

Maksimum katihma kapasitesi 200 olmahdir.
Bu dederin altinda bir deder girmek isterseniz kullanabilirsiniz.
Daha yuksek bir deger tavsiye edilmez.
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5. A¢ilan sayfadaki Toplant1 Katihmc1 Yonetimi meniisiinde olusturulan
toplant: i¢in katilmeilar (Moderator, Katilimei, Anonim) eklenir ve onaya gonderilir.
Toplant1 onaya gonderilmeden 6nce en az bir (1) adet MODERATOR ve en az bir

adet KATILIMCI girilmesi zorunludur.

Toplanti Katihmear Yénetimi

UYARI

Toplanti onaya génderilmeden énce en az bir (1) adet MODERATOR ve en az bir (1) adet KATILIMCI girilmesi
zorunludur. Toplanti linki paylagimi igin KATILIMCI OLDUGUM TOPLANTILARIM sekmesi agilip, ilgili toplantimin
ISLEMLER menisindeki KATILIMCI GIRIS EKRANI| ve MODERATOR GIRIS EKRANI secenekleri kullanilmalidr,

Pozisyon

Toplanti Katihmer Yéntemi Ekle/Diizenle

Katilimar Tipi

Yeni Katima Ekle

Islemler

Kapat Onaya Gonder

* Katihma Tipi:

Moderatdr

Katihmei

Anonim

Vazgeg
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6. Bu asamadan sonra birim amiri tarafindan olusturulan toplantininin onaylanmasi -
gerekmektedir. Yine 1. ve2. Adimlar uygulandiktan sonra ‘“Toplanti Onay Islemleri”

alanina gecilerek toplanti onaylanur.

Not: Onaylanan toplanti, en erken toplanti saatinden 15 dk 6nce baglatilabilmektedir.
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Toplanti Yonetimi

Toplantilarim

Onay Bekleyen Toplantilar

Katiimci Oldugum Toplantilarim

Toplanti Onay Iglemleri Red Edilen Toplantilar

Kaydedilen Toplantilar

Toplanti Adi Toplanti Agiklamasi Toplant: Tipi Birim Toplanti Durumu Baslangig Zamani Bitis Zamani islemler
Oays b T Hevsp Tl e Genel Sekreterlik - Bilgi (© Onay Bekliyor 5120023 0800 12202509130 ‘ 3 7‘
YS Deneme Topalntisi S Deneme Topalntis oplanti 15.12.2023 08:00 5.12.2023 09:30
P £S ! B Islem Daire Bagkanhg: 12.12.2023 14:20 S
v Toplantiyi Onayla
(© Onay Bekliyor Tanla ,
n 06.12.2023 11:00 Toplantiyt Redet
Toplanti 06.12.2023 1323 06.12.2023 11:00 ) F Y
Toplanti 21.10.2023 09:30 21.10.2023 16:30 ¥
‘ 1 ‘ 10 / sayfa

7. Moderator olarak belirlenen kisi “Katiimer Oldugum Toplantilarim™ sekmesinde bulunan
Moderator Giris Ekranindan toplanti katilm linkini alarak bu linki e-posta, afis, duyuru ve gesitli
paylasim araglar ile duyurup toplantrtya anonim yani UBYS’si olmayan Kullanicilari da davet
edebilir.

iys.munzur.edu.tr/OMS/Application/Meeting/Index#/toplanti

Toplantilarim

Katilimar Oldugum Toplantilarim

Toplantilarim

i Akademik

dulu Egitim

Toplanti Agiklamasi

Deneme

Munzur Universitesi Akademik

Personel Toplantisi

Egitim Toplantisi

TEST

Toplanti Tipi

Toplant

Toplant

Toplan

Kaydedilen Toplantilar

Birim Baslangic Zamani islemler

Genel Sekreterlik - Bilgi Iglem
17.10.2023 14:00 \

Daire Bagkanlig!

Genel Sekreterlik - Bilgi Iglem

Daire Bagkanligi

Genel Sekreterlik - Bilgi Iglem

Daire Bagkanhg

Genel Sekreterlik - Bilgi Islem
3 10.08.2023 14:00 Vv
Daire Bagkanligi

Ad Soyad
Moderator Parolasi

Katiimai Linki

Katilimcilarin toplantiya katilabilmesi icin bu linki
paylasabilirsiniz

https://ubys.munzur.edu.tr/fOMS/Application/Public

KATILIMCI LINKi KOPYALA €2

KATIL

UBYS Online Toplant1 Modiilii hakkinda her tiirlii problem i¢in Bilgi Islem

E-posta: bilgiislem@munzur.edu.tr
Telefon: 0428 213 17 94 - 1266

Daire Bagkanligi ile iletisime gegebilirsiniz.



